CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAT DONG SAN Péc lip — Tw do — Hanh phic
SAI GON VI NA
$6: 311 /OP-LSGHDQT TP.HS Chi Minh, ngdy 0L thing A& nim 2021
QUYET DPINH

V§ viée ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hai ddng Quin tri
Ciing ty Co phin Bit ding sin Sai Gon Vi Na

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN SAI GON VI NA

Can cit Luét Doanh nghiép nam 2020 va cdc viin ban huéng dan;
Cin cit Biéu 1& Cong 1-3; Cd phin Bét ddng san Sai Gon Vi Na
Cin cir Nghi quyét s6 376/NQ-LSC.DIIDCD ngay 25/11/2021 cua Dai
hoi déng c6 déng thudng nién nam tai chinh 2020,
QUYLET DINH:
Bitu 1, Nay ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat ding cua
1161 ddng Quiin tri Chng ty Co phin Bit ddng sdn Sai Gon Vi Na”,
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Pitu 2, Thanh vién Ho1 dong Quin tr1 va cdc ca nhan ¢ lién quan cén ol
Quyét dinh thi hanh.
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CONG TY COPHAN | QUY CHE HOAT PONG CUA HQL PONG QUAN TRI
BAT DONG SAN CONG TY CO PHAN BAT DONG SAN
SAT GON VI NA SAI GON VI NA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 3?7;QB -LSG.HDQT ngay 02 thang 12 nidm

2021 etia Héi déng Quan tej Céng ty C6 phin Bat dong san Sai Gon Vi Na)

Chwong |
QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dieu chinh v d6i twong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché hoat dong cua HoI dong Quan tr
(HMDQT) quy dinh co céu t6 chire nhan sy, nguyen tic hoat dong, quyén han,
nt,hm vu cua HDQT va cée thanh vién HBQT nham hoat dﬂna, theo quy dinh

td Ludt Doanh nghiép, Pidu 1¢ cong ty va cac quy dinh khic cua phap luét co
lién quan,

2. Déi twong &p dung: Quy ché nay duoc dp dung cho HPQT, cic
thénh vién HRBQT.

Piéu 2. Nguyén tic hogt djng ciia HDQT

. HDQT lam viéc thec. nguyen tic tap thé, Céc thanh vién cla 1DBQT
chiu trdch nhiém c4 nhén vé phau vigéc cla minh Vi uung chju trach nhig¢m
trwoe DHPCD, trude phdp ludt vé cde nghi quydt, quyét dinh caa HPQT déi
VOl su phE‘II trién cta Cong ty. :

2. HPQT giao trach nhiém cho Tong giam doc té chie diéu hanh thue
hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HDOQT.

Chuung IT
THANII VIEN Hl;}I DONG QUA‘J TRI

Diéu 3. Quyén va nphia vy Lllll thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPOQT cd [t;:].‘u du cdc quyén theo quy dinh clia Luat
Chirng khodn, phip lugt lién ¢ uan va Biéu I& cong tv , trong d6 c6 quyén dwoc
cung Cip e Lhung tin, tai h:—;-u vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh
cua Cang ty va cla cic don vi trong Cong tv.

2. Thanh vién HDQT c6 nghia vy theo quy dinh tai Piéu 18 céng ty va
cac nghia vy sau:

a)Thye hign cde nhiém vy cia minh mét cach trung thue, can trong vi
loi fch cao nhit cta m} dong va cia Céng tv;

bYlham dyu day di cac cude hop cua HPQT va c¢6 ¥ kién vé cdc vin d&
duoe dua ra thio ludn.
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¢)Béo cfo kip théi, ddy di voi HDPQT cac khoén thii lao nhén duge tir
cac cong ty con, cong ty Ilm két va céce to chire khic;

d)Bio cdo IIPQT tai cude hop g,an nhat cac giao dich gita Cong ty,
u:lng ty con, cnng ty khac do Cong ty nidm quyeén kiém sodt wén 50% tré lén
von didu 18 véi thanh vien HRQT va nhing nguin ¢d lién quan cua thanh vién
d6; giao dich gitra Céng ty véi edng ty trong do thanh vién HDQT la thanh
"rle,ﬂ sang lip hoa;: la ngtrm quan ly doanh ﬂgh:f&p trong théri gian 03 nam gan
nhét trude thot diém giao dich,

d)Thye hién céng bé théng tin khi thye hién gino dich ¢b phidu cla
Céng ty theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 4. Qu}'%n dwge cung Lﬁp thﬁn;: tin eta thanh vitn HHDOQT .

|, Thanh vién HPQT c6 quy ¢n véu cau lﬂng gam dée, Pho lurl r oidm
dbc, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung ciip théng tin, tai ligu vé 1:11111 hinh
121 chinh, hoat dgng kinh doanh ciia Cong ty va ciia don vi trong Cong ty.

2. Nguwdi quan Iy duge véu .chu phéi cung cip kip thoi, diy du va chinh
xée théng tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién HDQT. Trinh ty, thu tue
vEu cén va cung cip thong tin do Picu 1& Cong ty quy dinh.

Pidu 5. Nhiém ky vi 6 lwong thanh vién HPQT

1. HDOQT co tir 05 dén 11 thinh vién (heo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

. Nhiém kv ctia HBQT la nim (05) nim, Nhiém ky cia thanh vién
HDQT kh{mg qua (05) ndm, nhi¢m ky cua thanh vién [IDOQT s& lu::L thic cun

lie v6i nhiém ky elia HDQT; thanh vién HDQT c¢é thé duge bau lai voi so
nhiém k¥ khéng han ché,

_ 3. Biéujlé Cong ty quy dinh cy thé s0 lugmg, quyén, nghia vy, cach thire
td chire va phai hgp hoat ding clia ede thanh vién HDOT déce Lip.
Pitu 6. Tiéu chuin va dicu kign thanh vién HPQT
Thénh vién HDQT phai dap tng cdc tiéu chudn va didu kidn sau day:
1. Khéng thufc d6i tirmg quy dinh tai khodn 2 Biéu 17 Luit Doanh nghigp.
2. Co trinh dd chuyén man, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vie, nganh, nghé Kinh doanh cha Cdng ty va khdng nhat thié phii
la o didng cia Cong ty. -
3. Thanh vién HHDQT Cong Ly chi duge ddng thid 1a thanh vién HBQT
tai toi da 05 cong ty khic.
4. Tidu ehudn va didu kidn khac theo Bidu lé Cong ty.
Piéu 7. Cha tich HPQT
1. Cha tich HPQT do HPQT béau, mién nhiém, bii nhiém trong sb cac
thanh vién TTDQT. .
2. Chi tich HDQT Céng ty khéng duge kiém Tong gism dée.
3. Chii tich HBQT cé quyén va nghia v sau diy:
a) Lap ehurong trinh, ké hoach hoat déng ciia HPQT;

ba
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b} Chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai lidu phuc vu cuge hop; tiu tip,
chu (ri va lam chu toa cude hop HRQT:

¢) 16 chire vige théng qua nghi quydt, quyél dinh cla HDQT:

d) Gidm sat qua trinh 16 chic thyc hién cée nehi quyét, quyét dinh cia
HPQT:

d) Cha toa cude hop BHPCH:

e) Quvén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va
Biéu l& Cong tv.

4. Trudmg hop Chi tich IIDOQT ¢6 don tir chire hodc bi bdi mién,
HDQT phai bau nE,uorJ thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir
chtre hodce bj bai mién. Trudng hop Chil tich HBQT uan,% mat hodc khing thé
thue hién duge nhiém vy cia mmh thi phm iy quyen bang van ban cho mdt
thanh v[un khic thyc hlE,.‘l‘l quven va nghia vu efa Chu tich HPQT theo
nguyén tic quy dinh tai Didu ¢ cong ty. Trudng hop khéng co nguai duoc Oy
quyén hoge Chi tich IIDQT chét, ma tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh
phat tu, dang ch*ip hanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién hit
budic, co s& gido dyc bit bue, tron khoi noi cw tr, bi han ché hofic mat nanL_
luc hanh vi dén sy, 6 kho khan trong nhén thie, lam chl hénh vi, bj Toa dn
cim dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hode lam cdng viée nhét dinh {hi edc
thanh vién con lai hau mét ngudi trong s6 cdc thanh vién giir chire Cha t;ch
HEJQI theo n;,a.m:n tic da s6 thanh uén con lai tdn thanh cho dén khi oo
quyét dinh méi cia I—]JJQJ

5. Khi xét thay can thiét, HRQT quyét dinh bd nhigm thu ky Cong ty.
Thu ky Céng ty ¢6 quyén va nghia vy sau day:

a) Hé trg t6 chire tridu tip hop PHDCD, 11DQT; ghi chép cic bién ban hop;

b) [16 trgr thanh vién HDQT trong viée thm:: hién quyén va nghia vu
duge gmm

¢) Ho trg IIDQT trong dp dung va thuce hién nguy én thc quéul ir Eﬁ-ﬂg ty;

d) Hé tror Chng ty trong xay dung quan he o dong va bao ve quven, loi
ich hop phdp efia ¢ déng; vide wan thi nghia vu cung cip théng tin, céing
khai hoa thm:g tin va thu we hanh chinh;

d) Quyén va nghiu vy khic theo quy dinh tai Dxé‘u & Cdng ty

Diéu 8, Mitn nhlﬁm bii nhi¢m, thay thé va b su ng thanh vién HPQT

|. PHPCH mién nhiém thanh vién HDQT trong trirdng hep sau diy:

a) Khéng ¢6 du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 Lujt
Doanh nghiép;

b) C6 dom tir chire va duge chip thudn,

G} Truong hop khie quy dinh tai Bicu I8 céng ty.

2. DHDCD béi nhiém thanh vién HBQT trong trudmg hop sau déy:

..1] Khong tham gia cac hoat déng cua HPQT trong 06 thing lién tuc,

trir truomg hop bét kha khang;

b) Truding hop khae quy dinh tai Pidu 1& Cong ty,
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3. Khi %6t thdy cin thidt, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién
HPQT; mién nhiém, bii nhidgm thanh vién HDQT ngoeai trudmg hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay.

4. HDOQT phai tridu tip hop DHDCD dé biu bd sung thanh vién HHQT
trong truong hop sau day:

4) S6 thanh vién ITPQT bi giam qué mot phin ba so voi s6 quy dinh tai
biéu & ¢cong Ly. TlLIUIl“ hep nay, TTROQT phai trié¢u tp hop PHDCD trong
thoi han 60 ngiy ké tir ngdy s thanh vién bi gidm qua mét phin ba;

b) Trir truéng hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHRCD bau thanh
vién moi thay thé thanh vién [TPQT da bi mién nhiém, bii nhiém tai cude hop
aan nhét. _

Didn 9. Cach thire biu, mién nhiém, biii nhiém thinh viéll HBOQT

1, Cé déng hodc nimm cb d6ng s& him tir 10% tong 50 ©O phin phd

théng trér 1én ¢d quyén dé cir ngudi vao HDQT. Vige d& ot ngudi vao HDQT
thire hién nhu sau:

a) Céc cb dnng phé théng hgp thanh nhém dé dé eir ngudi vao HPOT
phili théng bdo vé viée hop nhém cho cée ¢b dang du hop biét trude khi khai
mac BHDCD;

by Ciin et 56 lugng thmh wen HDQT, cb dong hofic nhém cb ddng quy
dinh tai khoan nay duge quyén d¢ cir mdt hoiic mot 50 nguii theo quyét di inh
cha PHPCH lam 0ng cir vien HDQT. Trur:m.g hop sb ng clr vien ﬂtrm: cti
déng hoiic nhom co dong dé cir thép hr.:m 56 g cir vién ma ho duoe quyén da
clr theo quyét dinh cua DHDCD thi s0 ung cir vién con lai do HPQT va cac
co dong khac dé e,

2, Trurdng hI:rp s llmng lmg ctr vién HDQT thong qua dé ci vi (ng cilr
vin khing di s6 hrong cén thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Lugt
Doanh nghiép, HPQT dwong nhiém gidgi thiéu thém tng et vién hoge th chirc
d& cir theo quy dinh tai Piéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty va
Quy ché hoat déng ctia HPQT. Vide HROQT ducng nhiém gidi thidu thém ung
ctr vién phai duge céng b 16 rang trude khi PHRCH bidu quyét bau thanh
vién HBQT theo quy dinh cta phap luat,

3. Viée biéu quvel béiu che thanh xleu HE}DI theo nhuam l-w thire hién
theo phuong thire bau don PhlEll theo d6é mdi ¢d ﬁung co tong s6 phiéu bidu
quy &L rong g voi Lum;, S0 L.i] phan scr hitu nhin '-.r{ﬂ sO thanh wen duge hau
coa ITDQT va co dong cd qyy:m don hél hodc mét p}:aan L-::mg s phmu bau cia
minh cho mét hofic mc-l sO tng cu vien. Ngudi l;rung cir thanh vien TIDQT
dugc xac dinh theo 56 phleu biiu tinh tir cao muuj, Ehdp, biit diu tir (ng cir
vién c6 36 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tgu DlE."LI
|¢ Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 (ng cur vién tre 1én {i:ﬂ eling 6 phi¢u bau
nhwr nhau cho thanh vién cudi cting cua HDQT thi sé tién hanh béu lgi trong
s6 ¢ img ¢t vién c6 f:-l,.'l phigu biu npgang nhau hodc lua chon theo téu chi
quy ché biu ctir hojic Diéu 1é Cong ty.
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4. Trudng h::rp mién nhiém, bii nhiém, ‘thay thé va bau b sung 'Ehanh
vign HBQT theo Bmu 8 néu m;en _thyc hign bang hinh thire phleu hiéu quy: &L
va duge thong qua néu duge s6 ¢b dong dai dién wén 50% tong sb phiéu biéu
quyét clia tht ¢4 cb déng du hop tar thanh,

Pitu 10. Théng baa vé lmu mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

L. Truémg hop da xac dinh duge (ng ol vién HPQT, Cong ty phai céng
b théng tin lién quan dén cao rng ctr vién t6i thidu 10 ngdy trude ngay khai
mac hop BPHDCD trén trang thong tin dién wr cua Chng ty dé cd dong cb thé
lim hiéu v & cdc tng clr vién nay trude khi ba phidu, mig ctr vien HBQT phai
¢O cam két bang van ban vé tinh tmng thue, chinh xéc cla cac thong tin cd
nhdn dwge cong bé va phai cam két thire hién nhi¢m vy m@t céch trung thue,
¢én trong va vi loi ich cao nhit clia Cnng ty néu duge bau lam thanh vién
HBQT, Thang tin 1idn quan dén ¢ g e vién ITDQT duge cdng bd bao gdm:

a) Ho 1én, ngdy, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac,

d) Cée chite danh quin Iy khac (bao gdm ca chirc danh HDQT cta céng
ty khéc);

d)Loi ich co lién quan téi Céng ty va cac bén ¢d lién quan cla Cong ty;

e) Cée thong tin khéc (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu Ié céng ty;

g) Cong ty dai ching phai ¢6 trich nhigm cong bo théng tin vé cac
cong tv ma ung cu vién dang nam giﬁ chire vy thanh vién HPQT, cac chic
danh quan ly khac va cdc lgi ich ¢ lién quan toi cong ty clia g oir vién
HBOQT (néu cd);

2. Viéc thong bao vé két qua bau, m‘ién nhié¢m, bai nhigm thinh vién
HBOQT thye hién theo cac quy dinh hudng dan vé cdng bo théng tin,

Chuong 111
HQI1 DONG QUAN TR]
Pitu 11, Quyén va nghia vu ciia HPQT
1. HPQT la cor quan quan 1y Cong ty, co toan quyén nhédn danh Cong ty

da quy &t dinh, thue Iueu quyerl va nghia vy cia Cong ty, frlr cac quyén va
nghia vu Lhuﬁl., thdm quyen cia DIIDCD,

2, Qu}aen va nghia vy cia HDQU do ludt phap, Biéu 18 Céng ty va
PHBCB quy dinh. Cy thé, 1IDQT ¢6 nhiing quyén han va nghia vu sau:

a) quet dinh chién laoe, & hoach phét tric &n trung han vi Icé houach
kinh doanh hang nam cua Cong ty;

<14
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b) Kién nghi loai ¢ phiin vé tng s6 cd phin duge quyén chao ban ciia
timg loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua bén tong pham vi s6 ¢b phan duge
quyen chao ban cia timg loai; quy&t dinh huy déng thém vién theo hinh thite
Ichac;

d) Quyét dinh gid bén cd phan va tréi phidu cia Céng ty

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 vi khoén 2
Piéu 133 Luit Doanh nghiép;

&) Quyét dinh phuong 4n diu tu va du an dn tir trong tham quven va
gid han theo quy dinh ciia phap luat;

g) Quyét dinh gidi phap phét trién thi treomg, tiép thi vi cdng nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich
khée c6 gia tri tir 35% tong gid i tai sén trd [én duge ghi trong béo cdo i
chinh gin nhit cua Céng ty va hop dﬁn;_r giao dich thuge tham quyén quyét
dinh ciua PHBPCD theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va
khoan 3 Piéu 167 Ludt Doanh nghidp;

) Béu, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich HRQT: bé nhiém, mién nhiém,
ky leét lmrp dc-ng, cham dit hap ﬁﬁnﬂ déi vai Giam dde hoje Tﬂng giam doc
va ngutri quan ly quan trong khac do Bidu 1& eong tv quy dinh; quyét dinh
tien luong, thi lao, thudng va lgi ich khac cua nhimg ngudi quan ly do; er
m:gucu dai dien theo uy quven tham gia H&i dﬁng thanh vién hodc BPHBCD ¢
cong ty khae, quyel dmh mitc thit lao va quyven lgi khae cta nhimng nguoi do;

k) Gidm sét, chi dgo Gidm ddc hofic Tong gidm dbe v ngudi quin 1y
khéc trong didu hanh céng viée kinh doanh hﬁng ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu td chire, quy ché quén Iy néi bd cia Cfmb (y,
guy ét dinh thanh 14p cong ty con, chi nhanh, viin phong dai dign vé vige gdp
von, mua ¢o phéu cua doanh nghi¢p khac;

m) Duy¢t churrong trinh, ndi dung tai liéu phue vu hop DHBCD tricu
tip hop PHBCPE hodc ldy ¥ kién dé¢ PHPCD thong qua nghi quyét

n) Trinh bédo cdo tai chinh hing nim d3 duoc kiém toan 1&n BIHI)CEI;

o) Kién nghj mirc ch tire duge tra: quyé‘n dinh thdi han va tha tue tra cd
tire hodie xir Ly 16 phait sinh trong qua trinh kinh doanh;

p)Kién nghj viec td chire lui, gi&i thé Cong Lly; yéu ciu pha san Cun; Ly;

q) OU} &t dinh ban hanh Quy ché heat dung HDQT, Quy ché ndi b vé
quan trj cong ty sau khi duge DIIDCD thing qua; quy ét dinh ban hanh Quy
ché hoat dm:l;;, ctia Uy ban kiém todn trye thude HDQT, Quy ché vé cong bd
thong tin cha Cong ty;

r) Quy#n va nghia vu khac theo quy dinh cua Lyit Doanh nghiép, Lugt
Chig khoan, quy dinh khac cua phap ludt va Didu 18 cong ty.
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3. 1IDQ1 thing qua nghi quyét, quyét dinh biing bidu quvét i cude
hop, 1 d,y y kién bing vin ban hoic hinh thirc khic do Didy 1é Cong ty quy
dinh. Mdi thanh vién HPQT c6 mét phidu bidu quyét,

4. Trudng hop nghi quyi ét, quyet dinh do HDQT théng qua trai voi quy
dinh cia phap luit, nghi quyét DPHBCP, Bidu 1é Céng ty géy thigt hai cho
Cong ty thi cée thanh vién tén thanh théng qua nghj t}uwt quy:::l dinh do phai
cing lién déi chiu wach nhigm ca nhan vé nghi quyet, quyét dinh dé va phai
dén bu thi¢t hai cho Cﬁna ty; thanh vién phin d6i théng 2 qua nghi quy ét, quyét
dinh néi trén duge mién trir trach nhi¢m. Trudmng hop nay, o dong cua Cong

ty c6 quyén yéu cdu Toa an dinh chi thye hién hodc hay bé nghi quyét, quyét
dinh n61 trén.

Pidu 1?. Nhiem vy va quy én han cua HPQT trong viée phé duyét,
ky kit hgp dong gmu dich

1. HDQT chap thuén cée hop déng, giao dich cd gid (v nho hon 35%
hoijc gino dich din dén tong gia trf giao dich phél sinh trong vong 12 théng ké
[ ngay thue hién giao dich dau tién cd gia tri nhd hon 35% IOng gia tri tai sén
ghi trén bdo cao tai chinh Eﬁl‘l nhit gitta Cong tv voi mot trong cac déi lromg sau:

a) Thanh vién ITDQT, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam doe, ngudi
quan 1y I{hau., va ngudi ¢6 lién quan cla cae dbi tuong nay:

bj {Z 6 d ong, ngudl dal dign uy quyén clia cd déng s& hitu trén 10% téng
vén ¢4 phin phé théng clia Cong ty va nhiing ngm:n ¢o lién quan cua hy;

c) Doanh nghiép c6 1ién quan dén cac dbi lugng quy dinh tai khoén 2
Diéu 164 Luit Doanh nghigp.

2. Nguwi dgi dign Cdng 1y ky hop dun[:, giao dich phai thing bao cho
thanh vién [—FEJQT thinh vién Bun kiém sodt vé cdc dbi trong 6 lién quan
dbi vai hop ddng, gl;m dich dd va gui kém theo dir thée hgp déng hodc ndi
dung chi yéu cia giao dich. HPQT quyét dinh, viée chip thuin hep ddng,
giao dich trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay nhén duge théng béo, trir trudng
hop Diéu I¢ cong ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién TH:)QT co lgi ich
lién quan dén cdc bén trong hop dong, giao dich khéng cé quyén hiéu quyét,

Diéu 13. Trach nhidm cia HDOQT trong vige tricu tip hop DUDCD
bat thudr ng

1. HBOQT phai trigu tip hop PHBCH hit thuem g trong cac trwdng hop sau:

o) HDOQ1' xét thiy cén thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) ")D lrong thanh vién I—IIJQT Ban kiém sodt con lai ft hon sé lwong
thanh vién t&1 thifu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cén cia cd Iung hogic nhom ¢b doéng sé hitu tir 05% mnsz
sé cb phan pho théng trir 18n ; yéu ciiu triéu tip hop DHDCD phai duoc thé
hién bang van ban, trong do néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co da chit ky
ciia cde e6 dong lién quan hodc vin bian véu cau duge lap thanh nhidu ban va
Uip hop dii chir ky clia cée cb dong cd lién quan;
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d) Theo yéu cdu ctia Ban kiém sodt;

) Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap ludt va Dicu 1& cong ty.

2. Triéu tip hop DHPRCE bat thuémg

HBOT pha1 triéu tip hop DITRCP trong théi han 30 ngay ké ti ngay ﬂo
lugmg thiénh vién IIBQT hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon 58
lmmb thanh vién t6i thleu theo quy dinh tai Piédu 1& Céng tv hodc nhéan duge
yéu cdu quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan | Piéu nay.

3. Ngudi triéu tdp hop DHDCD phai thue hién cac codng vige sau day:

a) Ldp danh sdch cd ddng ¢6 quyén du hop;

b) Cung cfp théng tin va giai quyét khidu nai lién quan dén danh sa-:h
¢b dong:

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cude hop:

d) Chusn bi tai lidu cho cude hop

d) Du thao nghi quyﬁt cua BHBCD theo ndi dung du kién cua cuge
hop; danh sdch va théng tin chi tiét ciia cc (ing cir vién trong trudmg hop biiu
thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soét;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gii thong bédo moi hop dén ting cd déng ¢ quyeén du hop theo quy
dinh Ludt doanh nghiép.

h) Cac edng vide khace phue vu cude hop.

Piéu 14. Cic tiéu ban givp viée HDQT

1. IDQT 6 thé thanh 18p tidu ban rye thuge d¢ phu trach v& chinh
sfch phét trién, nhin sy, lwong thudmg, kiém (odn ndi b, quén 1y rii ro. SO
lLr{,mg:, thanh vién cia liéu ban do I—[E}QT quyet dinh co t6i thiéu 1a 03 ngudi
bao gum thanh vién cua HPOQT va thdnh vién bén nguﬁu Hoat dc-ng cla tigu
ban phai tuén tho hf:ur quy dinh cua HPQT. "\Igl:u qu}*et cla tidu ban chi cé
hiéu Iye kkhi ¢6 da s6 thanh vién tham du va bigu quy 6l théng qua tal cude hop
cia tiéu ban.

2. Viée thyc thi quyét dinh cia HDQT, hode cla tidu ban true thude
HDOQT phdi pht hop voi cde quy dinh phép ludt hign hanh va quy dinh tai
Biéu 1é eéng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chwong I'V
CUQC IIQP IIPQT

Picu 15, Cuje hop HDQT

1. Chu tich I—IDQI duge bau tmng cugc hop dau tién ciia HPQT trong
thoi hagn 07 ngay lam vige l-;u tur ngay kct thie béu cu HDQT do. Cuge hop
ndy do thanh vién cé sd phidu bau cao nhat hodic ty & phiéu bau cao nhét tridu
tip va chi tri. Trudmg hop ed nhiéu hon mat thanh vién cé sé phiéu bau hosic
ty 18 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cde thanh vién biu theo nguyén tac
da s& dé chon 01 ngwdi trong sb ho triéu tip hop HBOT.
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2. HBOT phai hop it nhéit méi quy 01 14n va o6 thé hop bét thudmg.

3. Chu tich HHPQT trigu tép hop HDQT trong tridmg hop sau day:

a) C6 d8 nghi ciia Ban kidm sodt hodc thanh vién déc lap HDQT;

b)C6 de nghi cia Gidm dbe hodc Téng gidm dbe hodic it nhét 05 ngurdi
quan ly khac;

¢) C6 dé nghi cha it nhét 02 thanh vién HDQT:

d)C6 & nghj cua Chu tich HPQT.

4, D& nghi quy dinh tai khoan 3 Bidu nay phm duge 1ap thanh viin bin,

trong do ndu ré6 muc dich, vin dé cdn théo ludn va quvet dinh thude tham
quyén cia HBQT.

5. Chu tich HDQT phai tigu tip hop HPQT trong thoi han 07 ngiy lam
vide k& tir ngay nhin duge dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, Trudng
hop khong trigu tdp hop HDQT theo dé nghi thi Chu tich HBQT phﬁu chiu
trach nhiém vé nhimg thigt hgi xdy ra d6i voi Coéng ty: ngudi dé nghi ¢o
quyén thay thé Chu tich HDQ' triéu tip hop HDQT.

6. Chu tich HFZIQT ho#ic ngudi widu tap Imp HDOT phai gui thcmg béo
m&i hop cham nhat 1a 03 n gay lam viée trurde ngay hop., Thong bao mui hop
phai xe dinh cu thé théri gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vin d& thio
luan va quyét dinh. Thong bao mii hop phai kém theo tai liéu st dyung tai
cude hop va phicu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bdo moi hop HPQT ¢é thé pii bing gify mod, dién thoai, fax.
phuong tién dién i hodie phirong thite khic do Diédu 18 céng ty quy dinh va
bdo dam dén duoe dia chi lién lac eda Wmg thanh vién HDQT duoge dang kv
tai Cong ly.

7.Chu tich HDQT hode nguoi tridu tip giri thong bao moi hup Vi cue

tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém wmil nhu d6i véi cde thanh
vién HDQ'T.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢ quyén dy cic cude hop 1IDQT; ¢6 quycn
thao luiin nhung khéng duge bidy quyél,

8. Cudc hop HDQT duge tién hanh khi cé tir 3/4 tf‘mg s0 thanh vién trér
lén dy hop. Irudng hop cuge hop duge trigu tép theo quy dinh tai khoén nay
kkhong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duce tri¢u tap 14n thir hai
tr ong thot han 07 ngay ké tir nga}.f dyr dinh hop l4n th nhit. Trudng hop nay,
cude hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién HBQT du hop.

9. Thanh vién HPQT duge coi la tham dir va biéu quyét tai cude hop
trong truong hop sau diy:

a) Tham du va bidu quyét trire tlep tai cude hop;

b) Uy quy én cho ngudi khic dén du hop va hiéu. quy &t theo quy dinh tai
khoan 11 Bicu nay;

¢} Tham dur va biéu qu:ré‘-t théng qua hdi nghi trire Luyén, b phié‘u dién
tw hodie hinh thite dién tir khac;
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d) Giri phidu biéu quyét dén eude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

d) Giri phiéu bicu quyét bing phuong (ién khéc theo quy dinh trong
Diéu [é cong ty.

10, Trugmg hop gui phidu biu quyét dén cuée hop théng qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phl:.-rnﬂ bi dan kin va phai duge chuyén dén
Chii tich HPQT cham nhit la 01 gitr rudre khi khai mae. Phiéu bidu quyét chi
duroe mé trude su chimg kién ciia tit ca nhimg ngudi du hop.

L 1. Thanh vién phai tham du diy dd cde cude hop HRQT. Thanh vién
duoe Uy quyén cho ngudi khde du hop vA biéu quyét néu duge da so thanh
vién HPQT chép thuin,

12. Nghi quyét, quyét dinh cha ITBQT duge théng qua néu duoc da sb
thanh vién dy hop tan thanh; truomg hop s6 phidu ngang nhau thi quyét dinh
cudi ctiing thude vé phia c¢é ¥ kién ctia Chi tjich [IDQT,

Biu 16. Bign bin hop HDQT

|. Cac cuoe hop HRQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va
luru gilt dudi hinh thite dién tir khae. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va co
thé lap thém bén g tién g nmurde ngoai, bao g{:-m cac ndi dung chi véu sau déy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thet gian, dja diém hop;

¢} Mue dich, chwong trinh va ngi dung hop;

d)Ho, tén tirng thanh vién du hop hoiic ngudi dwoc ty quyén du hop va
cach thue du hop; ho, tén cac thanh vién khdng du hop va 1y do:

d) Vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

e) Tom tht phat bidu ¥ kién cua timg thanh vién du hop theo (rinh Ly
dién bién cua cufe hop;

o) Két qua biéu quyet trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tin thanh,
khéng tan thanh va khong cd ¥ kién;

h) Vén dé da duge théng qua v ty 1¢ bisu quydl thing qua trong (me;

i) Ho, tén, chir ky cha tpa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Didu nay.

2. Truong hop chit toa, ngudi chi bidn ban tir chdi ky bién ban hop
nhung néu dugc tat ca thanh vién khac cua HDQT tham dy hop ky va <o c‘tav
du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 bidu
néy thi bién ban nay ¢o hig¢u lye.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg nguol k¥ tén trong bién ban
phai chiu trach nhiém v& tinh trung thue va chinh xac etia ndi dung hién hin
hop HBQT.

4. Bién ban hop HBOT va tai lifu sir dung trong cude hop phai dwec
ltw gift tai tru s chinh ctia Cong ty.
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5. Bién ban lip bing tiéng Vit va bing tiéng NUe ng-::-ai ¢o hi¢u lyc
phap 1y nhu nhau, Truong hop c6 sg khic nhau vé ndi dung pita bién ban
bﬁn& tiéng Viét va bing (iéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bing
tidng Viét duge dp dung,

Chwong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LOT iCH
Pitu 17, Trinh bao cio hang nim
1.K.&t thie ndm tai chinh, HPOT phai trinh DHPCD béo céo sau déy:
a) Béo cdo két qué kinh doanh ctia Cong ty;
b)Bao cao tai chinh;
c)Bio ¢do ddnh gid céng tac quan 1y, didu hanh Cong ty;
dYBao cdo thim dinh cia Ban kiém soat.

2. Bao cao quy dmh tgi cde diém a, b va ¢ khoan 1 Pidu nay p]:ldl duge
gui dén Ban kiém sodl dé thim dinh chim nhat 1a 30 ngay trirde ngay khai
mac cufe hop DPHRCH thréng nién nén Pidu 18 C ung ty khéng ¢é quy dinh khae.

3. Bdo cdo quy dinh tai cde khoan 1, 2 Bidu nay, bdo cdo thdm dinh ciia
Ban kiém sodt va bao céo kidm todn phal dugre luru gm’ lal try so chinh clda
Cn}njp ty chim nhat 14 10 ngay trde ngay khai mac cude hop DHDCD thudn g
nién néu Dleu ¢ cong ty khong quy dinh thoi hgn khac dai hon. Co dbng sd
hiru ¢d phin cta Céng ty lién e it nhit 01 ndm c6 quyén ty minh hode cung
vl ludt su, ké todn vién, kiém toan vién cd chimg chi hanh nghé trure uep
xem xét bao cdo quy dinh tai Pidu nay,

Dié¢u 18. Thi lao, thuéng va lyi ich khic ciia thanh vién HDOQT

1. t"‘fing Ly cO quyén tra thil lao, thuémg cho thanh vién HPQT theo ké
qud va h iéu qua kinh doanh,

2. Thanh vién 1IDQT dLrQrc huong tht lao cang vige va thudng, Thin luo
cong vige duge tinh theo sO ngay ccmg can thiét hoan thanh n’nu:m Vil cla
thanh vién HPQT va mire thi lao moéi ngay. HBQT du tinh mire thn lao cho
timg, thanh vién theo nguyén the nhat tri. Téng mic thi lao va thuong cua
HPQT do DIDCD quyet dinh tai cude hop thuong nién,

3. Thi1 lao cia timg thanh vién HF)('}T dugce tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cdng ty theo quy dinh cia phap ludt vé thué thu nhéip doanh nghiép, dugc
thé hién thanh mue riéng trong hdo cao tai chinh h..mg nam cua Cong ty va
phai bao cdo DPHDCD tai cude hop thudmg nién,

4. Thanh vién HPQT ném git chic vy diéu hénh hojc thanh vién
HBOT lam vide tai cde tidu ban cta IIPQT hofc thuc hién nhitn g ofing viée
khic ngodi phym vi nhidm vy thong thudng clia mot thanh vién HDQT, ¢b thé
dugc tra thém th lao dudi dang mét khodn tién cng lron goi theo timg lan,
lwrong, hoa héng, phin trdm lgi nhudn hofic dudi hinh thire khac theo qu},’é‘[
dinh ciia HBQT.
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5. Thanh vién HPQT c¢é quyén duge thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
an, & va cdc khoan chi phi hop Iy khac ma ho di phai chi trd khi thue hién
trdch nhiém thanh vién HDQT cla minh, bao gdm ca cic chi phi phat sinh
trong viée téi tham du cac cude hop DHDCD, HDQT hoic cac ticu ban cua
HpQT.

6. Thinh vién TIDQT c¢6 thé duge Cing Ly mua bao higm trach nhiém
sau khi ¢é sy chip thuin ciia BHBPCD. Bao hiém nay khéng bao gdm bao
hiém cho nhimg tréch nhiém efia thanh vién HBQT lién quan dén vide vi
pham phap luit va Diéu 18 cong ty.

Diéu 19. Cong khui che 1¢i ich lién quan

Trudng hop Diéu 1é Céng ty khéng 6 quy dinh khde chit chg hon, vige

cong khai lod ich va ngudi ¢é lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh
san diy: ;

|. Thanh vidn HPQT ciia Céng tv phéi k& khai cho Céng tv vé céc loi
ich lién quan ctia minh, bao gdm:

a) Tén, mi sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh
doanh clia doanh nghiép ma hg co s& hiu phén von gép hodic ¢o phin; tv I¢ va
théri diém sé hiru phén vén gép hogc ed phin dé;

b)Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh
doanh cia doanh nghigp ma nhiing ngudi b Lién quan cia hg cing sd him
hodc sér hiru riéng phin vén goép hodc ¢b phén tén 10% von didu 1é.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phai ducge thue hién
trong thod han 07 ngay 1am vide, ké tir ngay phdt sinh 1o ich lién quan; viée
stra d61, bd sung phai duge théng bdo véi Cong ty trong thai han 07 ngay lam
viée, ké tir ngay co sira dai, bé sung tuong tmg,

3. Thanh vién HPQT nhin danh ca nhdn hodc nhin danh ngudl khac dé
thire hién ¢ong vigc dudi mol hinh thue trong pham vi edng viée kinh doanh
ctia Cong ty ddu phai giai trinh ban chét, ndi dung clia cong vide dé trude
HBQT va chi duge thue hién khi duoe da sd thanh vién con lai cta HDOQL
chiip thuén: néu thue hidn ma khong khai bao hodic khéng duge su chap thuén
ctia HDQT thi tét ¢4 thu nhép cd duge tir hoat déng dd thude vé Cong ty.
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Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HPQT

Diéu 20. Mdi quan hé giita edc thanh vién HDQT

I. Quan hé giita cée thanh vién HPQT 1a quan hé phdi hop, cdc thanh
vién HBQU ¢6 trach nhi¢m théng tin cho nhau vé van dé cd lién quan trong
qua trinh xu ly edéng viée duge phan cdng,.

2. Trong qua trinh xir ly cong viée, thinh vién HBQT duge phén cing
chiu trdch nhiém chinh phai chi dong phéi hop xir Iy, néu c6 vén dé lidn quan
den 1inh vue do thanh vién HPQT khée phu trach. Trong tredmyg hop gitta cac
thanh vién HDQT con cd ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém
chinh hdo cdo Chi tich HDQT xem %ét quyét dinh theo thim quyén hoic t&
chirc hop hoge ldy ¥ kién cua céc thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phip
lugt, Biéu [& cbng ty va Quy ché nay.

3. Trong trieomg hop ca suw phén céng lai gitra cic thanh vién HDQT thi
cac thanh vién HDQT phai ban giao céng viée, hd so, tai lidu lién quan. Viée
ban giao nay phai duge lip thanh vin bén va bao cédo Chu tich HBQT vé viée
ban giao do,

Ditu 21. Mdi quan hé véi Ban diéu hanh

Véi vai tro qudn tri, HPQT ban hinh cic nghj quyét dé Téng pidm déc
va bd méy didu hanh thuc hién, Dbng thid, HDO1 kiém tra, gidm sat thue
hién c¢ée nghi quyet,

Ditu 22. Mdéi quan hé v&i Ban Kiém soat

1. M&i quan hé gitta HPQT va Ban Kidm sodt 14 quan hé phéi hop.
Quan hg 1am vige gitta HPQT v&i Ban Kiém sodt theo nguyén tic binh ding
va ddc lap, déng thoi phdi hop chiit ¢hd, hd trg lin nhau trong qué trinh thue
thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén edc bién ban kidm tra hojic bio cdo tong hop cua Ban
Kiém soat, HRQT cd (rich nhiém nghién ciu va chi dao cdc b phén cé lién
quan xiy dyng ké hoach va thyce hién chén chinh kip théi.
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Chwong V11
PIEU KHOAN THI HANI

Di¢u 23. Hi¢u lwe thi hanh

1. Quy ché nay bao gdm 07 Chuwong va 23 Digu.

2. Quy ché nay ¢é hidu lye thi hanh ké tir ngdy DITDCD théng qua,

3. Viée sira ddi, bd sung Quy ché ndy do HPQT trinh BHPCE thang qua.

4. HBOQT va nhig ngudi cd lién quan chiju trdch nhiém thye higén Quy
ché nay./.

TM. HOI BONG QUAN TRI

N’gm én Quang Hién
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